
《河西学院科研项目在线申报、审批、管理
流程》 

•科技处通过OA、工作群
发布上级主管部门申报
通知 

•各二级单位通过OA、工
作群转发申报通知 

项目负责人通过科研管理
系统填报申报文本 

•科技处在线审核通过 

•二级单位在线审核通过 

•项目负责人通过科研管
理系统提交申报材料 

项目负责人打印纸制材料，
经二级单位审核后提交至

科技处 •项目立项后科技处通过
邮件发送立项文件至项
目负责人并通过后台维
护项目立项信息 

•科技处联系项目负责人
填写任务书 

项目负责人通过系统认领
经费，在线报销，维护中
期检查及项目结题材料 

项目科联系电话：8282467  8287611 



《河西学院科研成果在线管理认定流程》 

 

• 学校科研管理
系统随时开放 

科研人员通过系
统注册个人信息 

• 二级单位审核
用户信息 

科研人员通过系
统填报科研成果 • 二级单位依据相关

办法审核认定并推
送至三审 

• 科技处成果科审核
认定并推送至科研
管理系统首页界面 

二级单位根据需
要系统检索汇总 

成果科联系电话：8284344 



《河西学院科研经费在线报销流程》 

•科研经费在线报销按照河
《河西学院科研项目经费
支出审批程序及相关内容
的补充规定》（院办字
[2020]32号）执行 

科研人员通过科技
处发放的经费卡领
取经费，系统提交

报销单 

•若出现提示经费卡未关
联或者无法报销等问题
请联系项目科关联经费
卡，完善项目信息 

科技处项目科依据
项目预算明细通过
系统在线审核 

•经费预算调整请科技处网页下
载经费变更申请，办理签字盖
章手续后提交PDF扫描件至科技
处项目科 

•科技处项目科后台维护变更信
息后调整预算信息 

项目负责人携票据及自
主打印的审批单至财务

处核报经费 

项目科联系电话：8282467  8287611 


